[bookmark: _Ref389057674][bookmark: _Toc402436956]中国科学院南京地理与湖泊研究所
依申请公开信息工作流程图
[bookmark: _GoBack] (
申请人提出申请
申请人填写、提交《
南京地理与湖泊所
信息公开申请表
》
受理机构对《申请表》进行审查
符合要求
不
符合要求
受理机构登记，出具《登记回执》
受理机构
当场答复
受理机构不能当场答复
通知申请人修改、补充
办理完结
受理机构出具《信息部分公开告知书》
，提供相关信息
特殊情况
受理机构出具《延长答复告知书》
信息
不存在
受理机构出具《信息已公开告知书》
受理机构出具《信息公开告知书》
，提供信息
受理机构出具《信息不存在告知书》
受理机构出具《信息不予公开告知书》
受理机构出具《非
南京地理与湖泊所
信息告知书》
，如能确定同时
告知信息掌握单位联系方式
属于主动
公开范围
属于依申请
公开范围
属于部分
公开范围
属于不予
公开范围
不属于本所
掌握范围
一般情况
15个工作日内答复
)

