办理护照签证所需材料一览表

	办理护照所需材料：
	办理签证所需材料：

	一、出国任务批件原件一份
	一、外方邀请信原件一份，日本招聘保证书原件一份

	二、政审批件原件一份
	二、签名护照

	三、护照（有护照的同志）
	三、外国签证表

	四、小二寸白底照片一到二张（无护照的同志二张）
	四、保险、机票旅馆订单、护照复印件等（视需要而定）

	五、身份证复印件一张
	五、英文费用证明（日、韩、俄需中文出差证明）说明被谁邀请、出访时间、事由及在外生活费、医疗保险费和国际旅费等三项费用由谁承担）

	六、护照卡片一张
	

	七、红表一式两份
	

	八、外方邀请信复印件一份
	六、照片一到四张不等（白底、小二寸）


